RIGAS 75. PAMATSKOLA

Ogres iela 9, Riga, LV-1019, talrunis 67145781, e-pasts: r75ps@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
08.11.2024. Nr. PS75-24-14-nts

BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

Izdots saskana ar Bibliotekas likumu un
Rigas domes 04.07.2024. nolikuma
Nr.PS75-24-440-no “Rigas 75.pamatskolas
nolikums” 57.punktu
1. Visparigie noteikumi.
1.1. Rigas 75. pamatkolas biblioteka (turpmak skolas biblioteka) ir pasvaldibas
dibinata vispargjas izglitibas iestades (turpmak skolas) struktiirvieniba.
1.2.  Skolas bibliotekas tiesiskais pamats ir Izglitibas likums, Vispargjas izglitibas
likums, Bibliotéku likums.

2. Skolas bibliotékas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi.
2.1. Skolas bibliotekas darbibas merki:

2.1.1. lidzdaliba skolas licenc€to un akredit€to izglittbas programmu
istenoSana atbilsto$i valsts izglitibas valsts izglitibas standartiem un
macibu priekSmetu programmam.

2.1.2. darba organizacija atbilsto$i valsts noteiktajam biblioteku nozares
standarta prasibam,;

2.1.3. ieklausanas kopgja biblioteku informacijas sistéma

2.2.  Skolas bibliotekas darbibas pamatvirzieni:

2.2.1. izglitibas programmu TstenoSanai nepiecieSamo macibu gramatu un citu
dokumentu komplektéSana, uzskaite, apstrade, sistematiz€Sana,
katalogizgSana un uzglabasana

2.2.2. skolotaju un skolénu informacionala un bibliotekara apkalpoSana

2.3. Skolas bibliotekas galvenie uzdevumi:

2.3.1. nodroSinat bibliotekas lietotdjiem brivu pieeju dazada veida
informacijai;

2.3.2. attistit skolénu informacijas atrasanas, iegiiSanas, kritiskas izvert€Sanas
un lietoSanas prasmes;

2.3.3. veicinat patstavigas maciSanas iemanu veidosanos;

2.3.4. istenot skolénu lasiSanas veicinasanas programmas un projektus;

2.3.5. veicinat prasmi kritiski izverteét no dazadiem avotiem iegiitu informaciju
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2.3.6. atbalstit  skolotdjos macibu priekSmetu programmu istenoSana un
audzinasanas darba..

Skolas bibliotékas struktiira.

3.1.

Skolas biblioteka ir macibu gramatu abonents, dailliteratiras un nozaru
literatiiras abonents, lasitava.

Skolas bibliotekas darba organizacija.

4.1.

4.2.

4.3.

Skolas bibliotekars izstrada bibliotekas lietoSanas instrukciju, kuru saskano ar

skolas direktoru

Skolas bibliotekas lietoSanas instrukcija nosaka:

4.2.1. bibliotekas darba laiku (paredzot vienai slodzei (1 — 3 stundas diena
bibliotekas iek$gjo tehnisko darbu veikSanai);

4.2.2. bibliotekas lietoSanas vispargjo kartibu

4.2.3. bibliotekas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

4.2.4. bibliotekaras un informacionalas apkalpoSanas kartibu;

4.2.5. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;

4.2.6. iespieddarbu un citu dokumentu vertibas atlidzinasanas kartibu —
lietoSana nodoto dokumentu sabojasanas, nozaudésanas u.c. gadijumos;

4.2.7. citus ar bibliotekas darbu saistitus jautajumus.

Skolas bibliotekas darba organizacijas formas:

4.3.1. iespieddarbu un citu dokumentu izsniegSana bibliotékas lietotajiem;

4.3.2. sadarbiba ar macibu priekSmetu skolotajiem, klasu audzinatajiem, skolas
administraciju, metodisko komisiju vaditajiem izglitibas satura
jautajumos, projektu izstradg;

4.3.3. zinaSanu sniegSana skoléniem par informacijas veidiem, informacijas
iegiiSanas iesp&jam un izmantoSanu;

4.3.4. bibliotekas krajumu komplektéSana sadarbiba ar macibu priekSmetu
skolotajiem un metodisko komisiju vaditajiem, balstoties uz macibu
lidzeklu piedavajumu un pieprasijumu izpéti;

4.3.5. arpusstundu pasakumu sagatavosanas veicinaSana;

4.3.6. sadarbiba ar citam bibliotekam, kas izmanto informaciju izglitojoSiem
meérkiem.

Skolas bibliotékas darbinieki.

5.1.

5.2.

5.3.

Skolas bibliotekas  darbu organizé un vada bibliotekars. Bibliotekara

kompetenci, tiesibas, pienakumu un atbildibu nosaka darba ligums, amata

apraksts, skolas nolikums un skolas bibliotekas reglaments.

Par bibliotekaru var stradat specialists, kas ieguvis augstako pedagogisko

1zglitibu vai profesionalo augstako izglitibu un talakizglitibu (apgiita kursos,

kuru apjoms trijos iepriek$€jos gados nav mazaks par 36 stundam))

Bibliotekara pienakumi:

5.3.1. izstradat skolas bibliotékas lictosanas instrukciju un reglamentu, kas ir
saskana normativajiem aktiem un skolas nolikumu, un iepazistinat ar
tiem bibliotekas lietotajus;
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.
5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.
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organiz€t un vadit bibliotekas darbu ieverojot bibliotekas darbibu
reglament&joSos dokumentus un skolas biblioteékas reglamentu;
nodroSinat operativu un kvalitativu bibliot€kas pakalpojumu sniegSanu
tas lietotajiem;

regulari veikt precizu krajumu uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas
sistema Alise;

regulari veikt novecojosas un nolietotas literatliras norakstiSanu;
organizé€t un vadit bibliotekas gramatu krajumu elektroniska kataloga
izveidi;

sadarbiba ar skolotajiem un metodisko komisiju vaditajiem veikt fonda
1zpéeti, analizi bibliotekas krajumu komplekteSanai un atjaunosanai;
sekot skolas bibliotekas krajumu attistibai, lai nodroSinatu Valsts
pamatizglitibas un vispargjas vid€jas izglitibas standartu izpildi;

sastadit skolas bibliotekas gada planu, perspektivo attistibas planu,
macibu gramatu sarakstu 3 gadiem, katru gadu péc nepiecieSamibas
veicot taja korekcijas, un macibu gada beigas veikt biblioteékas darba
paSvertejumu; sniegt skolas biblioteékas darbibas un statistikas atskaiti
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

5.3.10.organizet bibliotekas obligatas dokumentacijas izpildi.
5.3.11.savu iesp&ju robezas piedalities skolas organizétajos pasakumos un biit

iniciatoram pasakumu organizéSana

5.4. Bibliotekara tiesibas:

5.4.1.
5.4.2.
5.4.3.
5.4.4.
5.4.5.

5.4.6.

sanemt informaciju no skolas direktora par skolas stratégiskas attistibas
tendencém, izglitibas programmu izveides un istenoSanas gaitu;

sanemt skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamo
informaciju par budzeta iedalito finanSu lidzeklu apjomu un iespgju tos
izmatot paredzetajiem mérkiem;

patstavigi veikt skolas bibliot€kas reglamenta paredzeto darbibu;
piedalities talakizglitibas programmas un pieredzes apmaina

piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru asociacijas un citu sabiedrisko
organizaciju darba;

iesniegt priekSlikumus bibliotekas darba organizacijas un darba
kvalitates uzlaboSanas pasakumu istenoSanai

5.5. leteicamais skolas bibliotékas darbinieku skaits:

5.5.1.

Darbinieku skaitu skolas biblioteka nosaka péc skolénu skaita skola.

6. Bibliotekas fondu uzskaite
6.1. Macibu gramatu uzskaite tiek kartota gramatas
6.1.1. “Macibu gramatu bibliotekas fondu summaras uzskaites gramata”, kura

6.1.2.

sastav no 3 dalam

6.1.1.1. Idala— fonda sanemtas macibu gramatas

6.1.1.2. 1II dala —no fonda izslégtas macibu gramatas

6.1.1.3. III dala — macibu gramatu uzskaites kopsavilkums

“Macibu gramatu bibliotekas fonda uzskaites kartiSu registracijas
zurnals”;

6.1.3. Macibu gramatu kartoteka.
6.2. Dailliteratiiras uzskaite:
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6.3.

6.2.1. “Inventara gramata;
6.2.2. “Bibliotekas fonda summaras uzskaites gramata”(3.dalas)
6.2.2.1. Idala— jaunievedumi
6.2.2.2. Il dala - izslégtas gramatas
6.2.2.3. III dala kopsavilkums
Skoléniem, pedagogiskajiem darbiniekiem, tehniskajiem darbiniekiem un
citiem bibliote€kas lietotajiem izsniegto gramatu uzskaite tiek veikta formularos

7. Skolas bibliotékas finanséSana.

7.1.

7.2.

Skolas bibliotékas darbibu un attistibu finansé no valsts un izglitibas iestades

dibinataja (pasvaldibas) lidzekliem:

7.1.1. no valsts budzeta lidzekliem tiek finanséts bibliotekara atalgojums un
macibu gramatu iegade (normativajos aktos noteikta apjoma un kartiba);

7.1.2. no izglitibas iestades dibinataja Iidzekliem — bibliot€kas gramatu
krajumu komplektéSana, tehniskas aprikojums

Skolas bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu

dokumentu veida, ka arT naudas lidzeklu veida, kas uzskaitami normativajos

aktos noteiktaja kartiba..

8. Skolas bibliotekas slégSana.

8.1.

8.2.

Skolas bibliotekas slégSanas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs lemj par
mantas nodoSanu cita parvaldijuma.

Stridi un neskaidribas saskana ar Biblioteku likuma noteikto risinami Latvijas
Biblioteku padome vai tiesa.

9. Skolas bibliotékas slég§ana.
9.1. Noteikumi stajas speka ar no ta parakstiSanas briza.
9.2.  Atzit par speku zaud@juSu Rigas 75.vidusskolas Bibliotekas reglamentu.

Rigas 75. pamatskolas vaditaja/direktora (izglitibas

joma) p.1.

Drévinga

R.Skuja

67105789
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